| ZRZADZENIE NRfflzozo
Dyrektora Slaskiego Centrum Wolnosci i Solidarnosci
z dnia 22 czerwca 2020 r.
W sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy komisji przetargowej

Na podstawie art. 19, art. 20 i art. 21 ustawy Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity
Dz.U. 220191, poz. 1843 z pézn. zm), zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania w Slaskiem Centrum Wolnosci i Solidarnosci Regulamin

pracy komisji przetargowej, stanowigcy zatacznik do niniejszej decyzji.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgeznik do Zarzgdzenia nr 16/2020
Dyrektora SCWiS z dnia 22 czerwea 2020 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]
§1

1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem” okresla organizacjg,
sktad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkéw komisji przetargowej, majac na celu
zapewnienie sprawnosci jej dzialania, indywidualizacje odpowiedzialnosci jej czlonkéw za
wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.

2. W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zam6wieri publicznych — dalej jako ustawa Pzp, wydanych na jej

podstawie aktéw wykonawczych oraz innych aktow prawnych.

§2
1. Komisja pracuje kolegialnie.
2. Komisja skiada si¢ z co najmniej trzech cztonkow, w tym przewodniczacego i sekretarza.

3. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji.

§3
1. Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem powotania, chyba ze co innego postanowiono
w decyzji o powolaniu.
2. Komisja obraduje na posiedzeniach.
3. Decyzje Komisji zapadaja w drodze uzgadniania stanowiska.
4. W przypadku braku porozumienia decyzje, na wniosek jednego z cztonkéw Komisji,
zapadaja w glosowaniu zwykla wickszoscia gloséw. W przypadku réwnej liczby glosow
decyduje glos przewodniczacego Komisji.
5. Czlonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji

oraz prawo wglgdu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji.

§4
1. Czlonkowie Komisji skladaja pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp i przekazuja je Przewodniczacemu Komisji.
2. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, czlonkowie Komisji sktadaja niezwlocznie po

zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba Ze okolicznosci uzasadniajace zlozenie tego



oSwiadczenia ujawnig sie na wezesniejszym etapie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

3. W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy Pzp, czlonek Komisji obowigzany jest do ponownego zlozenia o$wiadczenia,
0 ktorym mowa w ust. 1.

4. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajaca wylaczeniu po powzieciu przez nia wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych

czynnosci faktycznych nie majacych wptywu na wynik postepowania.

§5
1. Przewodniczacy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowa¢ do kierownika
zamawiajgcego o powotanie bieglego, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wymaga wiadomosci
specjalnych.
2. Wniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury bieglego.
3. Biegli przedstawiaja swoje opinie na pi$mie, a na zadanie Komisji mogg uczestniczy¢ w jej
pracach z glosem doradczym.

4. Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.

§6

1. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkéw nalezy
W szczegolnosci organizacja pracy Komisji, w tym uzgadnianie i wyznaczanie terminow j€j
posiedzefi, podziat zadan koniecznych do przeprowadzenia postepowania oraz nadzorowanie
prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenia zamowienia
publicznego.

2. Do obowiazkéw sekretarza Komisji nalezy gromadzenie dokumentacii postepowania
w sprawie udzielenia zamoéwienia, sporzadzanie protokotu postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw

zwigzanych z tym postgpowaniem oraz dokonanie jej archiwizacji.



3. Do obowigzkéw cztonkéw Komisji nalezy w szczeg6lno$ci: udziat w posiedzeniach
komisji, wykonywanie, na polecenie przewodniczacego Komisji, innych czynnosci
zwigzanych z jej pracami.

4. Komisja przetargowa dokonuje w szczegolnosci: otwarcia ofert, ich badania i oceny,
przedstawia kierownikowi Zamawiajacemu do zatwierdzenia propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru oferty najkorzystniejszej albo uniewaznienia

postgpowania lub jej czesci.

§7
1. Przewodniczacy Komisji przekazuje kierownikowi zamawiajagcego do zatwierdzenia
pisemny protokot postepowania wraz z zatacznikami.
2. Komisja konczy dziatalnoéé¢ z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu

postgpowania przez kierownika zamawiajacego.




